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Syfte och malgrupp

Det hir dokumentet syftar till att strukturera upp och underlitta kvalitetssikringen och
kontrollen av ett arrangemang. Det vinder sig till sivil tivlingsledare som
tavlingskontrollanter.

Dokumentet anges biade under 1A 74.7 Kvalitetssikring och T.A 14.2 Kvalitetskontroll

"Cirka fyra manader fore tivling bor — och senast sex veckor fore tivling ska — tavlingsledare till
tavlingskontrollant lamma ifylld tivlingsledarrapport, faststilld ay SOFT.”

Det betyder att ansvaret ligger pa tivlingsledaren att rapportera till tivlingskontrollanten,
men dven tivlingskontrollanten har ett ansvar att f6lja upp. Foljande star nimligen under
TA 14.2 Kvalitetskontroll:

T avlingskontrollanten ska granska och fortlipande komplettera rapporten. Efter avslutad tavling ska
tavlingskontrollanten medverka till att rapporten, fardigifylld och kompletterad med iakttagelser for
kommande OF-utbildning, snarast kommer OF tillbanda.”
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1. Tavlingsforutsattningar klara (rapportansvarig: tavlingsledare)

Bor vara genomfort si snart arrangemanget tilldelats, men senast 4 manader fore arrangemanget, om inte annat
dverenskommes.

Foljande avhandlas (tivlingsledare och tivlingskontrollant ska ha gatt igenom forutsittningarna):

[]  Aktuella férdndringar i SOFT:s regelverk, samt sirskilda anvisningar fran OF, ir klarlagda.

L) Vid tivling inom nivé 1 ska férutsittningar enligt avtal mellan SOFT, OF och arrang6r ha
gatts igenom. Sirskild avtalsmall finns pa SOFT:s hemsida.

[]  Information pd tivlingens sida i Eventor kompletterad.

[ Faststillt datum f6r nir anmilan i Eventor ska 6ppnas.

U Grov tidsplan — dir ska bl a Fas 1, Fas 2; Fas 3 i denna rapport finnas tidsatta.

(] Planomfattning: Antal deltagare.

(] Bemanning: Tévlingsledare, banliggare, markansvarig, arenaansvarig, marknads- och
kommunikationsansvarig, samt trafikansvarig ska vara utsedda.

L] Motesstruktur eller motsvarande for att leda arrangemanget.

(] Markigarkontakter tagna, samrad med viktiga intressenter som markdgare, jigare och andra
berdrda i omradet uppstartade enligt sirskild anvisning f6r samrad och hdnsyn. Samrad med
linsstyrelsen ska vara okej, arenaomrade bestdmt, grov plan (alternativt skiss) f6r
arena/start/trafik, tivlingskarta beslutad, inklusive plan f6r uppdatering och framtagning.

[J  Kartans framtagning realiserbarhetsbedémd.

[l Eventuella avlysningar inlagda pa tivlingens hemsida (stéd kommer i Eventor under 2018).

[l Kontaktsitt mellan tivlingsledare och tivlingskontrollant etablerat.

Plan:
Ska vara klart enligt plan: Klart:

Kommentarer: Skriv har

Nyttigt att ldra ut: Skriv hir
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2. Tavlingen fastlagd (rapportansvarig: tavlingsledare)

Bor vara genomfort 2 manader fore arrangemanget, men senast 6 veckor fore.

Féljande avhandlas:

[]  Dispenser och samrad.
Detaljerad tidplan med ansvariga inklusive avslutsplan av arrangemanget.
Banor 6verlimnade till bankontrollanter.

Metod for kartframstillning och banpatryck — kartskala.

I I I B

Startmetodik: startdjup, hantering efteranmalda, lottningsférutsittningar, antal klasser per
bana. Prognos och hantering av direkt- och efteranmailda.

Inbjudan enligt TR 4.13 och TA 14.13.
Terringbeskrivning enligt TA 14.13. Avstimning med bankontrollant.
Plan f6r hantering av tivlings-PM enligt TR 4.16 och TA 14.16.

[ I B B |

Plan f6r startordning enligt TR 5.2.5. Om det ska vara lottning, fri minutstart, gemensam start
eller jaktstart och hur denna ska g4 till.

Plan f6r uppladdning av karta och banor i GPS-analystjinsten Livelox.

Anmilan i Eventor 6ppnad.

Komplett ledningsstruktur med bemanning.

Planskiss 6ver arenan, inklusive trafikplan.

Preliminir materialomfattning f6r arena mm.

Vatten, elférsorjning av arena fastlagd, inklusive vem som startar upp denna pé tivlingsdagen.
Toaletter planerade bade fOr start- och arenaomrade, liksom omhindertagande.
Forutsittningar f6r eventuell speakerfunktion klarlagda.

Hygieniska instruktioner (generella) till de som kommer hantera livsmedel.
Kvalitetssakringsmetoder for kontrollutsittning, kartsortering-banpatryck-anvisningar.
Preliminira sikerhetsrutiner for atgirder i skog, trafik och arena.

Slutlig inbjudan med godként innehall.
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Riskbedémning.

Plan:

Ska vara klart enligt plan: Klart:
Kommentarer: Skriv har

Nyttigt att ldra ut: Skriv hir
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3. Tavlingen avslutad (rapportansvarig: tavlingsledare)

Bir vara genomfort sd snart arrangemanget dar avslutat.

Foljande ska vara klart:

[J  Resultat publicerat pa nitet (Eventor).
Eventuella protester hanterade.
L]  Eventuellt material till pressen utlimnat.
[J  Hantering, avtackning av markigare, jaktansvariga m fl.
L Tévlingsrapporter
[J  Eventor.
[J  Tavlingsledarrapport (denna) insind med e-post till TK.
L Tiévlingsavgifter inbetalade till SOFT och OF.
Plan:
Ska vara klart enligt plan: Klart:

Kommentarer: Skriv hir

Nyttigt att ldra ut: Skriv hir
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